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CONVENTION DE MISE A DISPOSITION
&
RÈGLEMENT D’UTILISATION DES SALLES DES FÊTES 
approuvés par délibération du conseil municipal du 27/10/2026
1 – CONVENTION DE MISE A DISPOSITION
· SALLE DES FÊTES DU BOURG (Place Déchavanne)
· SALLE DES FÊTES DE LA BOUTERESSE (Place de la Bouteresse)
Entre :

La commune de Sainte-Agathe la Bouteresse, représentée par son Maire,

et (majeur obligatoirement)

(NOM, Prénom / raison sociale)
 
Domicilié

Tél …………………………………………………… mail 

Ci-après dénommé « l’organisateur » 
Objet de l’occupation :

Préciser le motif : 


Nombre de personnes prévu : 

Date de la mise à disposition : du …………...….…./…………….…../………….….. au ……..……../………..……/……………….
La présente convention est consentie à titre précaire, personnel et révocable aux conditions suivantes :

L’organisateur déclare avoir pris connaissance du règlement d’utilisation et prend l’engagement de veiller scrupuleusement à son application. Il déclare notamment avoir pris note des dispositifs d’alarme et des moyens de lutte contre l’incendie ainsi que des itinéraires d’évacuation et des issues de secours.

L’organisateur s’engage à :

· Respecter la capacité d’accueil maximale de la salle qui est fixée à 

-  248 personnes (dont 10 personnes en cuisine) pour la salle du Bourg

-   50 personnes pour la salle de la Bouteresse 

· Utiliser les lieux exclusivement pour l’activité déclarée lors de la réservation ;

·  Veiller au respect de la tranquillité publique et à prévenir toute nuisance sonore susceptible de porter atteinte au voisinage conformément aux dispositions du Code de la santé publique et du Code général des collectivités territoriales ;

·  Respecter strictement les créneaux horaires autorisés, y compris pour l’installation, le rangement et le nettoyage.

·  Disposer d’un téléphone mobile chargé et en état de fonctionnement et vérifier lors de l’état de lieux entrant la disponibilité du réseau téléphonique,

·  Toute sous-location est strictement interdite.

Pièces constitutives du dossier de réservation :

L’organisateur devra obligatoirement remettre au secrétariat de mairie les documents suivants :

· La présente convention comprenant règlement de mise à disposition dûment complétée, datée et signée,
· RIB,
· Une copie d’une pièce d’identité en cours de validité,
· Une attestation d’assurance responsabilité civile en cours de validité couvrant l’ensemble des risques liés à l’occupation de la salle, même en cas de gratuité, et établie à son nom,
· Un justificatif de domicile.

Modalités de règlement :

Tarifs révisés chaque année suivant délibération du conseil municipal, annexés.

L’avis des sommes à payer est adressé à l’organisateur directement par le Service de Gestion Comptable (26 Bis Boulevard Lachèze – 42600 Montbrison) :

· acompte de 50 % du montant total lors de la réservation,
· solde du montant un mois avant la remise des clés,
· pas de réservation possible à J – 20,
· si délai de réservation inférieur à 1 mois : paiement du montant total.
Attention : pas de remise des clés possible si le paiement n’est pas effectif.
Il ne sera pas demandé de caution ; en cas d’application de pénalités (cf annexe), un titre de recette sera émis à l’encontre de l’organisateur.
📌 Contact remise des clés – état des lieux et inventaire :

M. TASSANI : 07 68 62 73 58
Mme SIRIEIX : 06 71 59 42 74 / M. BARTHOMEUF : 06 81 81 58 64
La remise des clés ou état des lieux entrant se déroulera au plus tôt le vendredi à 18 h 00,
la restitution des clés et état des lieux sortant au plus tard le lundi à 08 h 00.

Fait en 2 exemplaires à Sainte-Agathe la Bouteresse, le ………………….../…………………./…………………., 

dont un remis à l’utilisateur qui reconnaît avoir reçu également le règlement d’utilisation et ses annexes.
Madame le Maire,



l’organisateur,
Nicole PARDON.



(signature précédée de la mention « lu et approuvé »)
2 – REGLEMENT D’UTILISATION 
Applicable à tous les utilisateurs : particuliers, entreprises, associations.
Article 1 - Objet
Le présent règlement a pour objet de fixer les conditions d’utilisation et de réservation des salles communales de Sainte-Agathe la Bouteresse, gérées par la Commune.
Article 2 - Réservation
La demande de mise à disposition de la salle doit être effectuée auprès du secrétariat de mairie au 04 77 97 41 93.

La réservation de la salle ne devient définitive et exécutoire qu’après signature de la convention avec production des pièces prévues, et paiement.
L’organisateur fera son affaire personnelle de toutes les autorisations administratives éventuellement nécessaires (débit de boisson, SACEM, etc…).
La commune de Sainte-Agathe la Bouteresse dispose librement de ses salles, et aucun organisateur ne saurait prétendre à un droit acquis pour son utilisation à une date déterminée de l’année.
Article 3 - Réglementation
Sans préjudice des dispositions législatives et réglementaires en vigueur, il est formellement interdit :

· De dépasser la capacité maximale d’accueil autorisée. 

· D’entraver ou de neutraliser les dispositifs de sécurité et les issues de secours. 

· De modifier les installations techniques ou électriques.

· De fixer toute décoration en dehors de tout système prévu à cet effet. 

· D’utiliser des dispositifs type feux d’artifice, fumigène, pétards, lanternes chinoises.
· De laisser accéder ou de servir des personnes en état d’ivresse manifeste. 

· D’utiliser la salle à des fins autres que celles autorisées.

· D’utiliser des produits inflammables, corrosifs ou dangereux.

· D’introduire ou de consommer des substances illicites. 

· De stationner en dehors des emplacements autorisés ou de gêner les accès de secours.

· D’introduire des animaux à l’exception des chiens guides et d’assistance.

· De fumer à l’intérieur des locaux.

· De sortir tout équipement ou matériel de la salle.
· De manipuler les dispositifs de sécurité sans motif (extincteurs, alarme).

L’organisateur s’engage à réduire le niveau sonore dès 22 h 00.

Article 4 – Mesures de sécurité
L’organisateur reconnaît avoir pris connaissance des consignes générales de sécurité de l’article 9, et prend l’engagement de veiller scrupuleusement à leur application. Il déclare avoir pris note de la localisation du défibrillateur.
Les issues de secours devront être maintenues libres d’accès et dégagées. L’organisateur veillera notamment à faciliter l’approche des services de secours, tant dans la salle qu’aux abords de celle-ci.

Article 5 – Responsabilité
Encadrement des mineurs : l’organisateur s’engage à prévoir un encadrement permanent assuré par des adultes responsables.
L’Organisateur répond des dommages causés aux personnes, aux biens, aux équipements communaux ainsi que des troubles à l’ordre public pouvant résulter de la manifestation.

Toute dégradation ou tout manquement au règlement donnera lieu à facturation de pénalités (cf annexe).
L’organisateur doit être présent pendant toute la durée de la location.

La Commune est déchargée de toute responsabilité pour les accidents corporels directement liés aux activités et pouvant intervenir pendant l’utilisation de la salle ainsi que pour les dommages subis aux biens entreposés par les utilisateurs. Elle ne saurait être tenue responsable des vols commis dans l’enceinte de la salle polyvalente et ses annexes ainsi que sur le parking.

L’organisateur est responsable de la fermeture de la salle. 
Article 6 – Conditions d’annulation 
1) Annulation de la réservation par l’organisateur :

En cas d’annulation pour un motif de force majeure, l’organisateur informe la commune dans les meilleurs délais, d’abord par téléphone auprès du secrétariat de mairie, puis il confirme son désistement par écrit. Sur présentation de justificatifs, chaque cas sera étudié en séance de conseil afin de définir le remboursement.
2)   Annulation par la Commune :

La commune se réserve le droit d’annuler ou d’interrompre, sans indemnité, la mise à disposition des locaux pour tout motif d’intérêt général, de sécurité, de force majeure ou de nécessité de service public. L’organisateur sera remboursé de l’intégralité des sommes versées.
Article 7 – Protection des données personnelles

Les informations recueillies dans le cadre de la présente convention font l’objet d’un traitement par la commune de Sainte-Agathe la Bouteresse, destiné à assurer la gestion des réservations des salles communales.

Conformément au Règlement général sur la protection des données (RGPD) et à la loi Informatique et Libertés, l’organisateur dispose d’un droit d’accès, de rectification et d’effacement des données le concernant. Aucune donnée n’est vendue, louée ou transférée à des tiers non mentionnés dans le présent règlement.

Article 8 – Respect des lieux et de la propreté 

L’organisateur restitue les locaux et le matériel dans un état de parfaite propreté.

Le matériel doit être rangé aux endroits prévus à cet effet (chaises, tables et vaisselle notamment).
À l'issue de la manifestation bien penser à éteindre les lumières, les appareils électriques et vérifier que les fenêtres et portes sont fermées.

L’organisateur doit prévoir le papier WC pour les sanitaires, et les produits d’entretien.
Seuls des balais, pelle-balayette, serpillères et le produit pour le lave-vaisselle sont fournis.
Si les locaux ne sont pas restitués propres, des pénalités seront facturées (cf annexe).
La propreté :
· La salle :
· Salle de la Bouteresse : prévoir de laisser 10 tables et 40 chaises en place. Nettoyer puis empiler les tables par 5 sur le chariot ; nettoyer puis empiler les chaises par 10 sur le chariot ; stocker le tout dans le local de rangement.
· Salle du Bourg : nettoyer puis empiler les chaises par 5 ; nettoyer les tables. Empiler celles dont le pied se replie par 8 sur le chariot, plateau sur le dessus ; stocker le tout dans le local de rangement. Empiler celles dont le pied se démonte dans le hall.
· Enlever toutes les décorations, balayer les sols (et laver celui de la salle de la Bouteresse).

· La cuisine :

Le matériel de cuisine est professionnel, il faut respecter les consignes affichées à proximité.
· Nettoyer et vider tous les appareils : réfrigérateurs, four, percolateur, congélateur, lave-vaisselle.

· Essuyer et ranger toute la vaisselle comme vous l’avez trouvée lors de l’état des lieux d’entrée.
· Emporter les poubelles
· Laisser les frigos branchés.
· Balayer puis laver les sols.
· Les sanitaires :

· Nettoyer les toilettes (WC, le lavabo, la robinetterie et le miroir).
· Balayer puis laver les sols.
Les déchets :
L’organisateur devra emmener tous ses déchets ménagers ET recyclables. 

Les bouteilles en verre doivent être déposées dans le conteneur prévu à cet effet, situé à proximité de la place.

Tout contrevenant s’expose à une facturation de pénalités (cf annexe).
Article 9 – Protection des personnes et dispositifs d’alerte

· Dispositif d’alerte des services de secours

Conformément aux dispositions de l’article L17 du règlement de sécurité contre les risques d’incendie et de panique dans les établissements recevant du public (ERP) modifié par l’arrêté du 11 septembre 2023, le dispositif d’alerte des services de secours peut être assuré par un moyen de communication mobile, sous réserve qu’il permette une liaison vocale de qualité et présente une fiabilité de fonctionnement d’au moins une heure.

L’organisateur est la personne responsable de l’alerte des services de secours pendant toute la durée de l’occupation de la salle. L’organisateur s’engage à :

· Être présente sur place pendant toute la durée de l’événement ;

· Disposer d’un téléphone mobile chargé et en état de fonctionnement ;

· Vérifier la disponibilité du réseau téléphonique dans la salle lors de l’état des lieux entrant ;

· Alerter immédiatement les services de secours en cas d’incident ou de début d’incendie.

Les numéros d’appel d’urgence sont :
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Police Gendarmerie : 



17
Sapeurs-pompiers : 



18
Samu : 






15
Centre antipoison régional :  


04.72.11.69.11 (24h/24h)                                     

Numéro d’appel d’urgence européen :           112
· Moyens de lutte contre l’incendie
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Des extincteurs sont à la disposition des occupants pour attaquer un début d’incendie. L’emplacement des extincteurs est indiqué sur le plan d’évacuation fixé sur le mur de l’entrée principale. 

·    Défibrillateur 
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Un défibrillateur se trouve : 

· pour la salle des fêtes du Bourg : sur la façade ouest de la mairie 
                  Route de Compostelle,
· pour la salle de la Bouteresse : sur la façade ouest des sanitaires du 



          Champ de Foire.
3 – ANNEXES A LA CONVENTION DE MISE A DISPOSITION
INVENTAIRE DU MATÉRIEL
Salle du Bourg :
· 1 lave-vaisselle professionnel
· 1 piano de cuisson
· 1 friteuse + 1 étuve + 1 chauffe-plats
· 1 micro-ondes
· 1 armoire réfrigérée double porte + 1 armoire simple porte
· 1 congélateur coffre
· 1 desserte roulante en aluminium
· 57 tables (1,20 m x 0.80 m) dont 40 pliables et 17 à emboitement
· 166 chaises + 2 sur la scène
· 1 estrade (6.80 m x 3.40 m)
Salle de la Bouteresse :
· 1 lave-vaisselle 
· 1 gazinière
· 1 réfrigérateur
·  1 congélateur top
· 1 étuve
· 1 micro-ondes
· 1 support à déchets
· 1 percolateur
· 1 desserte roulante en aluminium
· 15 tables (1,20 m x 0,80 m) 
· 60 chaises 
· 1 portant + cintres
INVENTAIRE DE LA VAISSELLE (de la salle de la Bouteresse)
ET TARIFS
	Équipements
	Entrée
	Sortie
	Tarif si manquant ou cassé
en euros
	Commentaires

	Couteaux à steak « reflex » réf 041634
	54
	 
	2
	

	Cuillères à café « alida » réf 001333
	54
	 
	2
	

	Fourchettes « alida » réf 001330
	54
	 
	2
	

	Cuillères de table « alida » réf001331
	54
	
	2
	

	Verres à eau « stack » 18 cl réf 0033647
	54
	
	4
	

	Assiettes rondes « stairo » réf 903671
	54
	
	4
	

	Assiettes plates « stairo » réf 903670
	54
	
	4
	

	Assiettes à dessert « stairo » réf 903673
	54
	
	4
	

	Tasses à thé 13 cl réf 65261
	54
	
	4
	

	Verres à vin « copa » 13 cl réf 033639
	54
	
	4
	

	Corbeilles à pain rond réf D22743
	15
	
	4
	

	Cuillères de service inox réf 041825
	15
	
	4
	

	Fourchettes de service inox réf 041825
	15
	
	4
	

	Louche monobloc 25 cl réf 912004
	3
	
	15
	

	Grandes cuillères réf 990226
	3
	
	15
	

	Pelles perforées réf 290228
	3
	
	15
	

	Carafes 1 L réf 031002
	18
	
	8
	

	Saladiers « lys » 23 cm réf 030027
	12
	
	8
	

	Saladiers « lys » 26 cm réf 030027
	12
	
	8
	

	Pince à spaghetti réf 041626
	3
	
	8
	

	Maryses réf 0977057
	3
	
	8
	

	Tire-bouchon réf E14112
	3
	
	8
	

	Moufles anti-chaleur réf 912232
	2
	
	8
	

	Percolateur
	1
	
	                  150
	

	CLÉS 
	
	 
	Sur facture
	


TARIFS
(Suivant délibération du 27 octobre 2026)
* SALLE DU BOURG : 
- habitant la commune   


      

week-end   
300 € 

- personnes et sociétés extérieures à la commune             
week-end
410 € 

- forfait chauffage du 15/10 au 30/04



week-end
  90 €


- associations communales (y compris AG, manifestations
  charges incluses) 





week-end
  20 € 

- vin d’honneur 






1 jour              100 € été / 150 € hiver
- obsèques (charges incluses)         



1 jour

  30 €
  
            Le week-end s’entend du vendredi soir 18 h au lundi matin 08 h.
* SALLE DE LA BOUTERESSE :

Tous les tarifs s’entendent charges incluses

- habitant la commune        




week-end        260 € 

 
- personnes et sociétés extérieures à la commune

week-end        
350 €   
 
- associations communales (y compris AG, manifestations,           



  sans vaisselle) 





en semaine 
  30 €

 
- réunions (organismes extérieurs, sans vaisselle)

en semaine        80 €     
 
- vin d’honneur 





1 jour

100 €  


- obsèques






1 jour

  80 €  
  
            Le week-end s’entend du vendredi soir 18 h au lundi matin 08 h.


 

PÉNALITÉS
(communes aux 2 salles)
· forfait nettoyage en cas de salle et ses abords rendus non propres   
150 € 

· vaisselle manquante ou cassée, perte de clé 
      


  voir annexe 

· poubelles non emportées           





500 €


· dégâts matériels 
                    à hauteur de la facture de réparation / remplacement
      ETAT DES LIEUX
	          État des lieux d’ENTRÉE
	
	État des lieux de SORTIE

	Date : 

NOM de l’organisateur :


	
	Date :

NOM de l’organisateur : 



	1 - Parking extérieur

	État :

· Satisfaisant
· Non satisfaisant

Réserves :

État :

· Satisfaisant
· Non satisfaisant
Réserves :  



	2 - Sanitaires / Entrée des vestiaires

	État :

· Satisfaisant
· Non satisfaisant

Réserves :

État :

· Satisfaisant
· Non satisfaisant

Réserves :  



	3 - Cuisine 

	État :

· Satisfaisant
· Non satisfaisant

Réserves :

État :

· Satisfaisant
· Non satisfaisant
Réserves :  



	4 - Salle principale / Laisser 10 tables et 40 chaises en salle de la Bouteresse

	État :

· Satisfaisant
· Non satisfaisant
Réserves :

	
	État :

· Satisfaisant 
· Non satisfaisant

Réserves :  




	À Ste-Agathe la Bouteresse,

le .....................................

Nombre de clés remises ce jour : ……
Signature du responsable :
Signature de l’organisateur :

	
	À Ste-Agathe la Bouteresse,

le .....................................

Nombre de clés restituées ce jour : ….
Signature du responsable :
Signature de l’organisateur :








�





Mairie


15 Route de la Bastie


42130


Sainte-Agathe la Bouteresse





Tél. : 04 77 97 41 93





� HYPERLINK "mailto:mairie@ste-agathe-la-bouteresse.fr"��mairie@ste-agathe-la-bouteresse.fr�













